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Ufficio Scolastico Regionale per le Marche - Ufficio IV 
Ambito Territoriale di Ascoli Piceno e Fermo 

Peo:  usp.ap@istruzione.it 
Pec:  uspap@postacert.istruzione.it 

Tel. 0736 251046 

 

STRUTTURA ORGANIZZATIVA 
 

Dirigente Ufficio IV 

FRANCESCA ROMALLO 
francesca.romallo@istruzione.it 

 
Il Dirigente riceve per appuntamento.  
Gli appuntamenti verranno concordati con la segreteria particolare al n. 0736 251046  

Segreteria e Protocollo 

Responsabili: 
Bachetti Rosanna (Segreteria particolare) 
Galanti Giuseppina (Protocollo) 

Accoglienza utenza/Centralino 

Responsabili: 
Gaspari Lucilla 

 

Ordinamento e istituzioni. 
 Scuola dell’infanzia, primaria, secondaria I Grado e II Grado 

• Dimensionamento Rete Scolastica (Anagrafe scuole) 

• Definizione organico di diritto e adeguamento organico alle situazioni di fatto del 
personale docente compreso organico di sostegno e insegnanti di religione cattolica 

• Contratti a tempo indeterminato e determinato personale docente 

• Contenzioso relativo in collaborazione con l’Ufficio legale 

 

Responsabili: 
Funzionario Laura Cichetti (Infanzia/Primaria) 
Dania Gaspari (Secondaria I e II Grado) 
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Addetti: 
Massimiliano Mascetti 
Mario Sacchetti  
Maria Maddalena Spina 
Loredana Circi 

Ordinamento e istituzioni. 
Personale Docente educativo e ATA 

• Organico di diritto personale ATA ed educativo e adeguamento alle situazioni di 
fatto 

• Mobilità, utilizzazioni, assegnazioni provvisorie Docenti e ATA 

• Graduatorie, contratti a tempo indeterminato e a tempo determinato ATA 

• Mobilità territoriale e professionale docenti e ATA 

• Posizioni economiche ATA 

• Graduatoria permanente personale docente ed educativo 

• Graduatorie Provinciali Supplenti (docenti) (Cesare Diodato / Loredana Circi) 

• Permessi studio. Part-time (Giuseppina Galanti) 

• Concorsi personale Docente (Rita Forlini) e ATA 

 

Funzionario responsabile: 
Sonia Razzetti 
 

Addetti: 
Rosanna Bachetti 
Giuseppina Galanti 
Cesare Diodato 
Loredana Circi 
Rita Forlini 
 

 

Ufficio Legale / Contenzioso 

Funzionario responsabile: 
Sonia Razzetti 
(collaborazione con Giovanni Pulcini assegnato da USR Marche) 
 

 

Stato giuridico personale docente, educativo a ATA 

• Ricostruzioni di carriera e inquadramento giuridico/economico ante anno 2000 
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• Gestione riscatti, ricongiunzioni, computo 

• Contenzioso in collaborazione con l’Ufficio legale 

Funzionario responsabile: 
VACANTE 

 

Ufficio Alunni ed esami 

• Adempimenti connessi con lo svolgimento degli esami di Stato conclusivi dei corsi di 
studio del I ciclo e della scuola secondaria di 2° grado 

• Esami libere professioni 

• Contenzioso relativo in collaborazione con l’Ufficio legale 

 

Responsabile: 
Dania Gaspari 

Addetti: 
Massimiliano Mascetti 
Loredana Circi 

Ufficio Diplomi 

• Gestione diplomi 

• Collaborazione predisposizione dati Conto Giudiziale 

• Dichiarazione di equipollenza dei titoli di studio conseguiti all’estero 

• Contenzioso relativo in collaborazione con l’Ufficio legale 

 

Funzionario Responsabile: 
Laura Cichetti 

Addetti: 
Maria Maddalena Spina 

 

Gestione del personale dell’Ufficio 

Addetti: 

Gaspari Dania 
Loredana Circi 
 

Gestione assenze dirigenti scolastici (per la parte di competenza - gestione Rilp) 
Laura Cichetti 
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Archivio 

Addetti: 

Lucilla Gaspari 
Giuseppina Galanti 
  

Servizi di supporto all’ autonomia scolastica / Progetti Nazionali 

❖ Ambito progettuale 1: Cittadinanza attiva e valorizzazione della storia. 
Rita Forlini 

 

❖ Ambito progettuale 2: Educazione fisica ed allo Sport. 
Serafina Olmo 
 

❖ Ambito progettuale 3: Dispersione scolastica, inclusione, disabilità. 
Claudia Torretta 

 

❖ Ambito progettuale 4: Supporto alle istituzioni scolastiche e loro reti.  
Massimiliano Mascetti 

 

Referente Informatico per rapporti con il gestore SIDI – Sicurezza e privacy 

Responsabile: 
Dania Gaspari 

Addetti: 
Massimiliano Mascetti 

Mario Sacchetti 

 

Sito WEB 

Responsabile: 
Mario Sacchetti 

 

 

 

15 febbraio 2023 


